Funzionigramma per Settori

	SETTORE
	SERVIZIO
	FUNZIONI OPERATIVE E DI SUPPORTO - UFFICI


	
	Staff del Sindaco

	Ufficio di supporto all’informazione istituzionale dell’organo di direzione politica



	Segretario Generale
	
	Controllo successivo di regolarità degli atti amministrativi
Anticorruzione
Trasparenza


	Affari Generali
	Segreteria
	Segreteria generale
Assistenza organi istituzionali
Trasparenza
Protocollo e Archivio
Notifiche
Relazioni con il pubblico
Gestione del Sito istituzionale e supervisione dei social media del Comune
Sicurezza sul lavoro – prevenzione, protezione e medicina del lavoro


	
	Demografico e Statistico

	Anagrafe
Stato civile
Leva
Elettorale
Statistica


	
	Turismo – Spettacoli

	Turismo
Spettacolo


	
	Commercio

	Commercio


	
	Sport
	Gestione impianti sportivi


	Servizi alla persona
	Pubblica Istruzione - Cultura

	Assistenza scolastica, trasporto e mensa
Attività culturali e biblioteca

	

	
	Socio assistenziale

	Servizi per l’infanzia e minori
Assistenza e servizi alla persona
Interventi di prevenzione e riabilitazione
Servizi per la terza età
Provvidenze a favore di categorie disagiate
Rapporti con l’A.S.L.
Centro di aggregazione sociale
Gestione casa degli anziani;
Pari opportunità;
InformaPalau;
Strutture socioculturali;
Associazioni


	Economico Finanziario
	Ragioneria
	Gestione contabile entrate e spese;
Gestione IVA;
Dichiarazioni fiscali;


	
	Economato
	Gestione cassa economale 
Acquisti cancelleria e carta
Gestione telefonia fissa, mobile e traffico dati;
Aggiornamento inventari dei beni immobili e mobili;
Gestione e stipula polizze assicurative;
Acquisto e manutenzione di hardware (solo beni essenziali per l’attività quotidiana – l’hardware e il software specifico è di competenza dei singoli settori);
Gestione pulizia dei locali comunali;
Edilizia residenziale pubblica – assegnazione alloggi
Comitato unico di garanzia

	
	Tributi
	Gestione tributi locali (tranne canone unico patrimoniale);
Gestione contenzioso tributario
Mediazione tributaria


	
	Bilancio
	Pianificazione annuale e pluriennale;
Predisposizione del bilancio di previsione;
Predisposizione del DUP;
Predisposizione del PEG;
Verifica regolarità contabile e copertura finanziaria delle determinazioni e delle proposte di deliberazione;
Rapporti con il revisore contabile;
Rapporti con la tesoreria comunale;


	
	Personale
	Gestione economica del personale – Le procedure assunzionali sono disciplinate dal regolamento per il funzionamento degli uffici e servizi


	Urbanistica ed Edilizia Privata
	Urbanistica Edilizia Privata 
	Pianificazione territoriale: strumenti urbanistici generali ed attuativi 
Edilizia privata
Repressione abusivismo edilizio


	Lavori Pubblici e Manutenzioni
	Lavori Pubblici
	Programmazione degli investimenti, reperimento mezzi finanziari
Progettazione, appalti di lavori, direzione e controllo lavori pubblici ed in economia
Espropri
Assegnazione aree P.I.P.
Toponomastica


	
	Manutenzioni
	Manutenzione patrimonio comunale, impianti pubblici, viabilità e pubblica illuminazione e gestione dei relativi contratti.
Gestione fornitura energia elettrica e gestione forniture idriche
Lavori di manutenzione straordinaria pontili galleggianti porto turistico
Lavori di manutenzione straordinaria porto turistico
Manutenzione straordinaria cimitero


	Ambiente e Demanio
	Ambiente
	Gestione ciclo dei rifiuti
Manutenzione verde pubblico
Manutenzione ordinaria cimitero


	
	Demanio
	Gestione concessioni demaniali


	Porto Turistico e SUAPE
	Porto Turistico

	Pianificazione strategica dell’area portuale, rapporti con le istituzioni regionali, ministeriali e marittime
Gestione operativa del Porto turistico:
· Rapporti con gli utenti e sottoscrizione contratti di affitto posti barca 
· Autorizzazione e controllo movimentazioni area portuale (alaggio e varo imbarcazioni, area lavori)
Caccia 
Canone unico patrimoniale
SUAPE


	Vigilanza
	
	vigilanza;
polizia stradale;
polizia amministrativa;
polizia giudiziaria;
Polizia edilizia;
controllo ambiente,
controllo demanio;
viabilità e trasporti;
centrale radio e telecamere;
parcheggi;
anagrafe canina e randagismo;
banca dati Aci-Pra




